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INSTRUCAO NORMATIVA N2 003/2023 — SMEC

SUMULA: Estabelece diretrizes sobre a utilizagdo do Livro Registro de Classe
Online — Municipios (LRCOM), nas instituices de ensino da Rede Municipal de
Nova Santa Rosa — PR.

A Secretdria Municipal de Educagao e Cultura de Nova Santa Rosa, no uso de suas
atribuicdes legais e, considerando:

e a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e alein.29.394, de 20 de dezembro de 1996, que institui as Diretrizes e Bases
da Educac¢ao Nacional;

e alein.28.069, de 13 de julho de 1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianca
e do Adolescente e da outras providéncias;

e alein.221323/2022, de 20 de dezembro de 2022, que dispde sobre a criagdo
do Programa Educa Juntos no ambito do Estado do Parana e da outras providéncias;

e a Deliberagdo CEE/PR n.2 07/99, de 09 de abril de 1999, que dispde sobre as
normas gerais para Avaliacdo do Aproveitamento Escolar, Recuperacdo e Estudos e Promocdo de
Alunos, do Sistema Estadual de Ensino, em Nivel do Ensino Fundamental e Médio;

e a Deliberagdo CEE/PR n.202/14, de 03 de dezembro de 2014, que dispGe sobre
as normas e os principios para a Educacgdo Infantil no Sistema de Ensino do Estado do Paran3;

e a Deliberacdo CEE/PR n.2 02/2018, de 12 de setembro de 2018, que dispde
sobre as normas para a Organizacdo Escolar, o Projeto Politico-Pedagdgico, o Regimento Escolar e
o Periodo Letivo das instituicdes de educacao basica

e que integram o Sistema Estadual de Ensino do Parang;

e a Resolugcdo CNE/CEB n.2 07/2010, de 14 de dezembro de 2010, que fixa as
Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental de 9 anos;

e aResolugdo CNE/CEB n.202/2017, de 22 de dezembro de 2017, que institui

e e orienta a implantagdo da Base Nacional Comum Curricular;

e a Deliberagdo CEE/PR n.2 03/2018, de 22 de novembro de 2018, que institui o
Referencial Curricular do Parand: Principios, Direitos e Orienta¢cdes, com fundamento na Base
Nacional Comum Curricular da Educacdo Infantil e do Ensino Fundamental e orientam a sua
implementagao no ambito do Sistema Estadual de Ensino do Estado do Parang;

e a Orientagdo Conjunta n2 012/2023 — DEDUC/DPGE/SEED que orienta sobre o
Livro de Registro Online — Municipios (LRCOM) nas escolas municipais de Educacdo Infantil e Ensino
Fundamental — Anos Iniciais.

ESTABELECE:
DAS DISPOSICOES INCIAIS
Art. 12 - O Livro Registro de Classe Online Municipios — LRCOM é o documento

eletronico para o registro on-line de frequéncias, dos contelddos/objetivos de aprendizagem e
desenvolvimento e planejamento do processo avaliativo realizado com criangas e/ou estudantes da
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rede municipal de ensino, desenvolvido e disponibilizado aos municipios pela Secretaria de Estado
da Educacdo — SEED e pela Companhia de Tecnologia e comunicacdo do Parand — CELEPAR.

Art. 22 - O Livro de Registro de classe Online Municipios — LRCOM, possibilita a
padronizacdo dos registros de forma que constituam a perfeita escrituracdo da vida escolar das
criancas e/ou estudantes e garantam a qualquer tempo a integridade e a veracidade das
informacodes, dentro dos prazos estipulados pela Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de
Nova Santa Rosa.

Art. 32 - Para aderir ao LRCOM as institui¢des de ensino municipais precisam:

| — ofertar Educacgdo Infantil e/ou Ensino Fundamental e/ou Educacgdo de Jovens e
Adultos;

Il = Estar com os atos oficiais vigentes ou com processos de renovagdo em tramite;

Il = utilizar o Sistema Estadual de Registro Escolar (SERE);

IV = possuir laboratério de informdtica com computadores funcionando e conexao
a internet com velocidade compativel para o funcionamento do sistema;

V - possuir computadores com acesso a internet na sala dos docentes;

VI — apresentar Termo de Compromisso para Utilizagao do LRCOM assinado.

Art. 42 - Os registros das informacgdes estao sob responsabilidade dos docentes e
demais profissionais da educa¢do envolvidos nesse processo, garantindo o direito de registros
escolares fidedignos as criancgas e aos estudantes.

ACESSO AO SISTEMA LRCOM

Artigo 52 - O docente terd acesso somente ao Livro Registro de Classe Online —
Municipios (LRCOM) da(s) turma(s)/componentes curriculares/campo de experiéncia em que
estiver suprido/vinculado no sistema SERE.

Artigo 62 - Para o primeiro acesso, o profissional devera realizar seu cadastro na
Central de Seguranca do Governo do Paran3, ler e aceitar os termos de uso e inserir as informacdes
solicitadas. O login e senha cadastrados serdo os mesmos a serem utilizados no LRCOM.

Artigo 72 - O acesso ao LRCOM pode ser feito pelo navegador, através do endereco
WWW.rcomunicipios.pr.gov.br como pelo aplicativo Escola Parana Professores.

GRADE HORARIA

Artigo 82 - O Livro Registro de Classe Online — Municipios (LRCOM) solicita a
insercdo de uma grade hordria, que apresenta a distribuicdo dos componentes curriculares ou
campos de experiéncia no periodo escolar, que podera ser organizada em hora reldgio ou hora-aula,
conforme a necessidade do municipio.

Artigo 92 - O sistema viabiliza o registro dos conteudos e componentes curriculares
independente da grade horaria inserida, ou seja, a grade horaria é definida pela instituicdo de
ensino, possibilitando uma maior autonomia dos docentes, sendo necessario apenas o controle da
carga hordria minima de cada componente pela equipe pedagdgica.
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Artigo 102 - A grade horaria é inserida no sistema pelo secretdrio da instituicao de
ensino, de acordo com a organizacao pré-estabelecida pelo Municipio.

Artigo 11 - Para a Educacdo Infantil, os docentes serdo supridos em “Campos de
Experiéncias”, sendo possivel o cadastro de até 6 (seis) Campos de Experiéncia.

Paragrafo Unico — A terminologia “Campos de Experiéncia”, ndo estd relacionada a
fragmentacdo do trabalho pedagdgico, apenas possibilita a vinculagdo de diferentes docentes em
uma mesma turma, conforme a Proposta Pedagégica e Organizacdo das instituicdes de ensino.

FREQUENCIA

Artigo 12 - O LRCOM é o documento oficial da frequéncia, sendo de
responsabilidade do docente os registros escolares fidedignos as criangas e/ou aos estudantes.

Artigo 13 - A frequéncia devera ser registrada diariamente, no momento de cada
aula ou, em caso de problemas técnicos ou de conectividade, o mais breve possivel, para que a
crianca e/ou o estudante tenham seus registros de frequéncia atualizados no momento de
transferéncia, remanejamento ou outras questdes legais.

Artigo 14 - Ao serem notadas infrequéncias recorrentes das criangas/dos
estudantes, o docente devera comunicar a equipe pedagdgica para que possam ser tomadas as
medidas cabiveis, visto que o direito da crian¢a/do estudante esta sendo negligenciado. Em caso de
abandono escolar, a instituicdo de ensino deverd encaminhar o caso a Rede de Protecdo do
municipio.

Artigo 15 - O docente terd acesso somente ao LRCOM da(s) turma(s)/componentes
curriculares/campo de experiéncia em que estiver suprido/vinculado no SERE.

Artigo 16 - Ao lado de cada registro de frequéncia da criangca e/ou do estudante ha
um campo para registro das observacbes individuais e no final da pagina um campo para
observacBes da turma/aula. Tais registros sdo importantes, pois organizam a pratica do professor,
bem como respaldam suas acGes e encaminhamentos.

Artigo 17 - O sistema permite o registro de aulas geminadas, isto é, a insercdo de
mais aulas e conteldos de uma Unica vez, sendo no maximo 03 (trés) registros por vez.

CONTEUDOS

Artigo 18 - Os conteudos deverao ser registrados diariamente, no momento de cada
aula ou, em caso de problemas técnicos ou de conectividade, o mais breve possivel, para que a
crianca e/ou o estudante tenham seus registros de frequéncia atualizados no momento de
transferéncia, remanejamento ou outras questdes legais.

Artigo 19 — Para a Educagao Infantil, o campo “conteddo” deve ser preenchido com
o Campo de Experiéncia, Saberes e Conhecimentos e Objetivos de aprendizagem.

Artigo 20 — Para o Ensino Fundamental, o campo “conteudo” deve ser preenchido
com a Unidade Tematica, Objeto do Conhecimento e Objetivos de aprendizagem.
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Paragrafo Unico — Para o componente curricular de Lingua Portuguesa o campo
“conteldo” deve ser preenchido com o Género Textual, Objeto do Conhecimento e Objetivos de
Aprendizagem.

AVALIAGAO

Artigo 21 — O campo “Avaliacdo” é destinado ao registro das avaliacdes processuais
realizadas no periodo avaliativo (trimestre).

Artigo 22 — A avaliacdo devera ser continua, permanente, cumulativa e diagnéstica,
com o objetivo de acompanhar o desenvolvimento educacional do(a) crianca/estudante,
considerando as caracteristicas individuais deste(a) no conjunto dos componentes curriculares
cursados, com preponderancia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Artigo 23 — Para a Educacdo Infantil o registro da avaliacdo é através de Parecer
Descrito, o qual deve ser inserido na drea especifica disponibilizada no campo “Avaliagdo”.

Artigo 24 - A avaliacdo na Educacao Infantil deve ser entendida como um processo
de acompanhamento e registro do desenvolvimento infantil em seus varios aspectos: fisico,
cognitivo, intelectual, linguistico, afetivo, moral e social, sem o objetivo de promocao ou retencgao,
mesmo para o acesso ao Ensino Fundamental, e sim o acompanhamento da forma como a crianga
se apropria dos conhecimentos trabalhados e como constréi estratégias de aprendizagens.

Artigo 25 — A avaliacdo devera ser realizada por meio da observacdo, da reflexdo e
do didlogo, tendo como objeto as diferentes atividades da criancga, representado, dessa forma, pelo
acompanhamento do cotidiano escolar. A avaliacdo tem o papel fundamental de subsidiar
permanentemente o professor, na organiza¢do e reorganizagdo das a¢des pedagogicas junto ao
universo das criangas.

Artigo 26 — Nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, o registro da avaliacdo serd
expresso através de nota sobre o desenvolvimento do estudante, considerando os aspectos
gualitativos acumulados ao longo do processo de ensino-aprendizagem.

Artigo 27 — O sistema possibilita o registro de instrumentos de avaliagdo e de
recuperacao, devendo ser utilizados durante o processo avaliativo técnicas e instrumentos
diversificados, sendo vetado submeter o(a) estudante a uma Unica oportunidade e a um Unico
instrumento de avaliacdo.

Artigo 28 — a regra de calculo do periodo avaliativo, deve ser a determinada pelo
colegiado, devendo ser utilizada igualmente por todas as disciplinas e/ou componentes curriculares.

Artigo 29 — Para a composi¢cao da média do periodo avaliativo (trimestre), devera
ser obrigatoriamente proporcionado ao(a) estudante, no minimo 02 (dois) instrumentos de
avaliacdo e 02 (dois) instrumentos de recuperacdo de estudos, podendo chegar ao maximo de 10
(dez) instrumentos de avaliacdo e de 10 (dez) instrumentos de recuperacdo, ndo havendo
necessariamente a vinculacdo de um instrumento de recuperacdo para cada instrumento de
avaliacao.
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RECUPERACAO

Artigo 30 — A recuperacdo deve ser entendida como um dos aspectos do processo
ensino-aprendizagem, pelo qual o(a) docente reorganiza sua metodologia em funcdo dos resultados
de aprendizagem apresentados pelos(as) estudantes. A recuperacdo de estudos deve acontecer de
forma permanente e concomitante ao processo de ensino-aprendizagem, realizada ao longo do
periodo avaliativo (trimestre), assegurando a todos os(as) estudantes novas oportunidades de
aprendizagem.

Artigo 31 — A oferta de recuperagao de estudos é obrigatdria e visa a garantir a
efetiva apropriacdo dos conteldos bdsicos, portanto deve ser oportunizada a todos(as) os(as)
estudantes, independentemente de estarem ou ndo com o rendimento acima da média.

Paragrafo Unico - Fica vedado oportunizar um tnico momento de recuperacdo de
ao longo do periodo avaliativo (trimestre).

Artigo 32 — A recuperacdo de estudos é composta de dois momentos obrigatdrios:
a retomada de conteudos e a reavaliacao, ficando vedada a aplicacdo de instrumento de reavaliagao
sem a retomada dos conteudos.

Paragrafo Unico — Fica vedado realizar apenas a recuperacio de provas escritas.

Artigo 33 — Caso o(a) estudante tenha obtido, no processo de recuperagao, um valor
acima daquele anteriormente atribuido, a nota devera ser substitutiva, uma vez que o maior valor
expressa o melhor momento do(a) estudante em relagdo a aprendizagem dos conteudos.

Artigo 34 — A recuperacdo de estudos deverd contemplar os conteldos do
componente curricular a serem retomados, utilizando-se de procedimentos didaticos
metodoldégicos diversificados e de novos instrumentos avaliativos, com a finalidade de atender aos
critérios de aprendizagem de cada conteudo.

MODULO PLANEJAMENTO

Artigo 35 — O mddulo “Planejamento” é um suporte pedagdgico que se apresenta
como uma ferramenta de auxilio a elaboracdo do planejamento para docentes, a qual conta com
materiais pedagdgicos elaborados conforme Referencial Curricular do Parana em Foco, que servirao
de inspiracdo aos docentes.

Artigo 36 — As aulas disponibilizadas nesse médulo poderdo ser utilizadas em sua
totalidade ou parcialmente, sendo disponibilizadas em versdao editavel para que possam ser
complementadas ou adequadas pelos docentes, de forma a atender as necessidades de sua turma.

Paragrafo Unico - Os materiais s3o sugestdes de encaminhamentos e os professores
ndo tém a obrigatoriedade de usa-los.

ATRIBUICOES

Artigo 37 — Cabe a Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura:
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| - Ofertar condicdes tecnoldgicas de uso do sistema e formacdo dos profissionais
das escolas, bem como organizar o calenddrio escolar e as instrucdes referentes ao preenchimento
do Livro Registro de Classe Online - Municipio (LRCOM).

Artigo 38 — Cabe a dire¢do das Instituicdes de Ensino da Rede Municipal:

| - Orientar os profissionais escolares sobre a importdncia do registro com
fidedignidade e atencdo a todas as informacdes, a fim de que ndo haja alteracdes nos registros ou
duvidas, contribuindo para o perfeito langamento da vida escolar da crianca e/ou estudante.

Artigo 39 — Cabe a Coordenacdo Pedagdgica das Instituicdes de Ensino Municipais:

I - Orientar os docentes quanto ao preenchimento do LRCOM, conforme legislacao
vigente;

Il - Acompanhar semanalmente os registros das agdes docentes e discentes,
inseridas no LRCOM, utilizando o campo “Aviso” para informar o que foi verificado e orientado;

Il - Dar Parecer Favoravel no LRCOM a cada fechamento de periodo avaliativo.

Artigo 40 — Cabe aos docentes das Instituicdes de Ensino Municipais:

| - Registrar a frequéncia e os conteldos diariamente, bem como as avalia¢des do
processo de desenvolvimento do estudante realizadas no periodo avaliativo (trimestre), logo ap6s
a correcdo delas, para que a crianga/o estudante tenha seus registros de frequéncia e as notas
atualizadas no momento de transferéncia ou remanejamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 41 - Os casos ndo previstos neste regulamento serdo resolvidos pela
Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura.

Artigo 42 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA DO MUNICIPIO DE NOVA
SANTA ROSA, Estado do Parana, em 01 de setembro de 2023.

NILZA SIEWERT GERLING
Secretdria Municipal de Educacdo e Cultura
Port. 004/2017



